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EDITAL 007/2024

A Prefeitura Municipal de Serrandpolis de Minas/MG, por intermédio do Setor de Licitacdes,
torna publico, para conhecimento dos interessados, que a Agente de Contratacdo e Comissdo
de Contratacdo, designados pela Portaria n. @ 006/2024, de 05 de Janeiro de 2024, na data,
horario e local indicado acima, fara realizar licitagdo na modalidade de PREGAO ELETRONICO,
do tipo “MAIOR LANCE”, conforme descrito neste Edital e seus Anexos.

O PREGAO ELETRONICO serd realizado em sessdo publica, via INTERNET, mediante condi¢cdes
de seguranca - criptografia e autenticacdo - em todas as suas fases.

Os trabalhos serdo conduzidos por servidor integrante do quadro do Departamento de
Licitagces, denominado (a) Agente de contratagdo (a) e comissdo de contratacdo, mediante a
insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o aplicativo, constante da
pagina eletrénica do Portal de Compras Publicas — www.portaldecompraspublicas.com.br

O procedimento licitatério que dele resultar obedecerd ao Decreto n? 8.538, de 6 de outubro
de 2015, e subsidiariamente a Lei Federal n® 14.133/2021 e Lei Federal 123/06 e nos termos
deste edital.

I- DO OBIJETO

1.1 - A presente Licitagdo tem por objeto a CONTRATACAO DE INSTITUICAO BANCARIA
PUBLICA OU PRIVADA PARA OPERAR OS SERVICOS DE PROCESSAMENTO E GERENCIAMENTO
DE CREDITOS DA FOLHA DE PAGAMENTO DOS SERVIDORES ATIVOS, INATIVOS E PENSIONISTAS
ABRANGENDO OS ADMITIDOS DURANTE A VIGENCIA E EXECUCAO DO CONTRATO DA
ADMINISTRAGAO DIRETA E INDIRETA DO MUNICIPIO DE SERRANOPOLIS DE MINAS, ESTADO DE
MINAS GERAIS, na modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo MAIOR OFERTA, tendo por
objetivo a contratagdo de instituicdo financeira para:

a) em carater de exclusividade, PRESTAR SERVICOS BANCARIOS DE GERENCIAMENTO DA
FOLHA DE PAGAMENTO DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS, observadas as exigéncias
deste Edital e especificacbes contidas no Anexo .

b) sem cardter de exclusividade, consignacio em folhas de pagamento de eventuais
empréstimos a serem concedidos aos referidos servidores, de acordo com convénio especifico
firmado com essa finalidade. A taxa de juros a ser praticada para os empréstimos em
consignacdo devera ser previamente negociada entre o Municipio e a Instituicdo Financeira
vencedora.



i PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANOPOLIS DE MINAS
‘ ’%, K ESTADO DE MINAS GERAIS
b r— . CEP 39.518-000 — PRACA NOSSA SENHORA DA CONCEICAO, 01 CENTRO
: TELEFONE: (38) 3220-8620 - CNPJ: 01.612.501/0001-91
E-MAIL: prefeitura@serranopolisdeminas.mg.gov.br

SERRANOPOLIS
. bEMinas

1.2. Por servidores publicos entendem-se os titulares de cargos efetivos, ocupantes de cargos
de provimento em comissdo, os contratados por prazo determinado e os agentes politicos
(Assessores Municipais, Prefeito e Vice-Prefeito).

II- DA PARTICIPAGAO NA LICITACAO

2.1- Somente poderdo participar desta licitacdo as instituicdes financeiras oficiais e as
instituicbes bancarias privadas, regularmente em atividade, conforme legislacdo especifica.

2.2- N3o poderdo participar desta licitagdo, consdrcio de institui¢des financeiras, qualquer que

seja sua forma de constituicdo.

2.3- E vedada a subcontratagdo de outra instituicdo financeira pela vencedora do certame,
mesmo que seja sua controlada ou controladora para a execugdo total ou parcial dos servicos

objeto deste Pregdo.

2.4- Poderdo participar da presente licitagdo as instituicdes financeiras interessadas que
atenderem a todas as exigéncias constantes deste Edital e seus anexos.

2.5- Ndo poderdo participar deste pregdo os interessados que se encontrarem em processo de
faléncia, de dissolucdo, de fusdo, de cisdo ou de incorporacdo, que estejam cumprindo
suspensdao tempordria de participagdo em licitagdo, impedidos de contratar com a
Administragdo Publica ou que tenham sido declarados inidéneos para licitar ou contratar com
a Administracdo Publica.

2.6- E facultada a participacio de instituicdes financeiras que ndo possuam agéncia ou Posto
de Atendimento na cidade de Serrandpolis de Minas/MG, desde que se comprometam a
providenciar sua instalagdo no prazo de 60 (sessenta) dias, contados da assinatura do contrato
administrativo.

2.4- Poderdo participar deste Pregdo Eletrénico as empresas que apresentarem toda a
documentagdo por ela exigida para respectivo cadastramento junto a Bolsa de LicitagOes e
Leildes.

2.5- E vedada a participacdo de empresa em forma de consércios ou grupos de empresas.

2.6- O licitante devera estar credenciado, de forma direta ou através de empresas associadas
ao Portal de Compras Publicas, até no minimo uma hora antes do horario fixado no edital para
o recebimento das propostas.

2.7- O cadastramento do licitante devera ser requerido acompanhado dos seguintes
documentos:
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a) Instrumento particular de mandato outorgando ao operador devidamente credenciado

junto a Bolsa, poderes especificos de sua representagdo no pregdo, conforme modelo
fornecido pela Bolsa de Licitagdes do Brasil (ANEXO I11);

b) Declara¢do de seu pleno conhecimento, de aceitacdo e de atendimento as exigéncias de

habilitacdo previstas no Edital;

c) Especificagbes do objeto da licitagio em conformidade com edital, constando preco e

modelo;

2.8 - A participacdo na licitagdo implica na aceitagdo integral e irretratavel dos termos e
conteddo deste Edital, bem como seus anexos, a observancia dos preceitos legais e
regulamentos em vigor e a responsabilidade pela fidelidade e legitimidade das informagdes e
dos documentos apresentados em qualquer fase do certame.

Il - DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

3.1 - Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos e providéncias, protocolando o pedido
até 03 (trés) dias uteis do recebimento da proposta ou impugnar o ato convocatério do
presente pregdo, protocolando o pedido até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para o
recebimento das propostas, na Praga Nossa Senhora da Conceicdo, 01, Centro, Serranépolis de
Minas/MG, CEP 39.518-000, cabendo a Comissdo de Contratacdo decidir sobre a peticdo no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

3.2- Caso seja acolhida a petigdo contra o ato convocatdrio, sera designada nova data para a
realizagdao do certame.

IV — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
4.1- O presente objeto ndo necessita de dotagdo orcamentaria.

4.2 - Os critérios referentes as contratacbes de que trata este termo n3o onerard os
orcamentos do Municipio.

V - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE ACAO

6.1 Os licitantes participantes encaminhardao, EXCLUSIVAMENTE POR MEIO DO SISTEMA
ELETRONICO (PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS), CONCOMITANTEMENTE COM OS
DOCUMENTOS DE HABILITACAO EXIGIDOS NO EDITAL, A PROPOSTA com a descri¢do do objeto
ofertado e o prego, até a data e o horario estabelecidos para o fim do recebimento de
propostas, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa
documentacdo.
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6.2 - O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

6.3 - Até o hordrio fixado neste Edital para o fim do recebimento de propostas, os licitantes
poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitacdo anteriormente

inseridos no sistema.

6.4 - Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do Licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagdo do(a) Agente de contratagdo(a) e para acesso
publico apds o encerramento do envio de lances.

6.5 - O encaminhamento de proposta para o sistema eletrénico pressupde o pleno
conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagdo previstas no Edital, na declaracdo da
inexisténcia de fato impeditivo a sua participagdo e na obrigatoriedade de informar a

ocorréncia de fato superveniente.

6.6 - Para fins de gozo dos beneficios dispostos na Lei Complementar n? 123/2006, os
representantes de Microempreendedores Individuais, Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte deverdo declarar sua condigdo no momento do envio da proposta e apresentar,
juntamente com os documentos de habilitacdo, certiddo de enquadramento no Estatuto
Nacional do Microempreendedor Individual, Microempresa e Empresa de Pequeno Porte,
fornecida pela Junta Comercial da sede do licitante.

6.7 - Incumbira ao Licitante acompanhar as operagées no sistema eletrénico durante a sessio
publica do Pregdo na forma Eletrénica, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de
negacios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexdo.

6.8 - A validade da proposta serd de no minimo 30 (trinta) dias corridos.

6.9 - Na proposta devera conter a especificagdo completa do item oferecido com informagdes
técnicas que possibilitem a sua completa avaliacdo e, totalmente conforme descrito no ANEXO
IX, deste Edital.

6.10 - Os valores dos impostos ja deverdo estar acompanhados no valor dos servicos ou
destacados na proposta.

6.11 - Data e assinatura do representante legal da proponente dever3o estar discriminadas na
proposta.

VI - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

7.1- O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico,
dos seguintes campos:
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7.1.2 - Valor unitario, com apenas duas casas decimais ap0s a virgula;

7.1.3 - Despesas inerentes ao objeto dos Itens licitados correrdo totalmente por conta do

fornecedor;
7.2 -Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

7.3 -Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou

indiretamente no fornecimento.

7.4 - Os lances de maior preco ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracgdo, sob alegagdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

7.5 - O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de

sua apresentacgao.

7.6 - O licitante devera declarar, para cada item, em campo proprio do sistema (PORTAL DE
COMPRAS PUBLICAS), se o produto ofertado é manufaturado nacional beneficiado por um dos
critérios de margem de preferéncia indicados no Termo de Referéncia.

7.7 - Os licitantes devem respeitar os maiores lances estabelecidos.

7.8 - O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a fiscalizagdo do Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adoc¢do das
medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constituicdo; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento sobre
prego na execugdo do contrato.

7.9 - O prazo de validade ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) meses contados da data do
Contrato.

VII - DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES

8.1 -A abertura da presente licitagdo dar-se-d em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horéario e local indicados neste Edital.

8.2 - O Agente de contratagdo verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde
logo aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
contenham vicios insanaveis ou ndo apresentem as especificacdes técnicas exigidas no Termo
de Referéncia.
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8.3 - Também serd desclassificada a proposta que identifique o licitante.

8.4 - A desclassificacio serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

8.5 - A n3o desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido

contrario, levado a efeito na fase de aceitacdo.

8.6 - O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participardo da fase de lances.

8.7 - O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Agente de
contratacado e os licitantes.

8.8 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletrdénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor

consignado no registro.
8.9 - O lance deverad ser ofertado pela modalidade de “MAIOR LANCE”.

8.10 - Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para

abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

8.11 - O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e

registrado pelo sistema.

8.12 - O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a 20
(vinte) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a 03 (trés) segundos, sob
pena de serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

8.13 - Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto”,
em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

8.14 - A etapa de lances da sessdo publica terd dura¢dao de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duragdo da sessdo publica.

8.15 - A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacado, inclusive no caso de lances intermedidarios.

8.16 - Nao havendo novos lances na forma estabelecida no item anterior, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente.
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8.17 - Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema,
poderd o agente de contratagdo, assessorado pela comissdo de contratacéo, justificadamente,
admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da consecugdo do maior preco.

8.18 - Ap6s o término dos prazos estabelecidos no item anterior, o sistema ordenara os lances

segundo a ordem crescente de valores.

8.19 - N3o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for

recebido e registrado em primeiro lugar.

8.20 - Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

8.21 - No caso de desconexdo com o Agente de contratagdo, no decorrer da etapa competitiva
do Pregdo, o sistema eletrénico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao

dos lances.

8.22 - Quando a desconex3do do sistema eletronico para o agente de contratagdo persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente depois de
decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Agente de contratacdo aos
participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacdo.

8.23 - O Critério de julgamento adotado serd o “MAIOR LANCE”, conforme definido neste

Edital e seus anexos.
8.24 - Caso o licitante n3o apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

8.25 - O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno
porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta
for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 e 45 da LC n? 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n? 8.538, de
2015.

8.26 - Nessas condic¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance
serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

8.27 - A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma
Gltima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apos a comunicagdo
automatica para tanto.

8.28 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na

8
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ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem

anterior.

8.29 - Ocorrendo empate previsto no art. 44, § 22 da Lei Complementar n2 123/2006, sera
assegurada a preferéncia de contratagdo para os microempreendedores individuais,
microempresas e empresas de pequeno porte, desde que a melhor oferta ndo tiver sido
apresentada por microempreendedor individual, microempresa ou empresa de pequeno

porte.

8.30 - Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relagdo ao
produto estrangeiro, o critério de desempate serd aplicado exclusivamente entre as propostas
que fizerem jus as margens de preferéncia, conforme regulamento.

8.31 - A ordem de apresentagdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de
classificacdo, de maneira que s6é podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de
lances), ou entre lances finais da fase.

8.32 - Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60, §12, da Lei n® 14.133/2021, assegurando-se a preferéncia,

sucessivamente, aos bens produzidos:

a) No pais;

b) Por empresas brasileiras;

¢) Por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

d) Por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de

acessibilidade previstas na legislagdo.

8.33 - Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrbnico
dentre as propostas empatadas.

8.34 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o agente de contratagdo devera
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o
maior preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condigdes
diferentes das previstas neste Edital.

a) A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

b) O agente de contratagdo solicitard ao licitante melhor classificado que, no prazo de duas
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada,
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acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

8.35 - Apos a negociagdo do maior lance, o Agente de contratagao iniciard a fase de aceitagao

e julgamento da proposta.

8.36 - Serdo aceitos valores somente com 02 (duas) casas decimais apos a virgula (R$00,00).
IX - DO REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

O certame serad conduzido pelo Agente de Contratagdo, com o auxilio da Comissdo de
Contratacdo, que tera, em especial, as seguintes atribui¢des:

a) Acompanhar os trabalhos da comissao de contratacdo;

b) Responder as questdes formuladas pelos fornecedores, relativas ao certame;

c) Abrir as propostas de maior prego;

d) Analisar a aceitabilidade das propostas;

e) Desclassificar propostas indicando os motivos;

f) Conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta de maior lance;
g) Verificar a habilitagdo do proponente classificado em primeiro lugar;

h) Declarar o vencedor;

i) Receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos;

j) Elaborar a ata da sessdo;

k) Encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar a contratagao;

I) Abrir processo administrativo para apuragdo de irregularidades visando a aplicacdo de
penalidades previstas na legislagdo.

X - DA PROPOSTA DE PRECOS

10
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10.1- Valor minimo estimado para este Pregdo é de R$ 45.926,77 (Quarenta e cinco mil,
novecentos e vinte e seis reais e setenta e sete reais), sem possibilidade de valor inferior, sob

pena de desclassificagao.

10.2- A competigdo se dara por MAIOR OFERTA, em regime de “MAIOR LANCE”, sob pena de
desclassificacao.

XI - DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
11.1 - O envelope "Documentos de Habilitacdo" devera conter os seguintes documentos:
11.1.1 — HABILITAGCAO JURIDICA:

I- declaracdo de que ndo tem em seus quadros de funcionarios, menores de 18 (dezoito) anos
executando trabalho noturno, insalubre ou perigoso, ou menores de 16 (dezesseis) anos,
executando qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz a partir de 14 (quatorze anos),
conforme modelo constante no ANEXO Il deste Edital;

Il — comprovacdo de que estd regularmente autorizada a funcionar como instituicdo bancaria
(banco comercial) pelo Banco Central do Brasil;

Il — ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado da
documentacio de elei¢do dos seus administradores;

IV — inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da

diretoria em exercicio;

V — declaracio da proponente indicando os profissionais responsaveis pela intermediagao com
os técnicos da PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANOPOLIS DE MINAS/MG (nome, CPF e
respectivas funcdes), na conformidade deste Edital;

VI — O documento citado nos incisos lll e IV deste subitem 7.1.1 ndo precisardo constar do
Envelope “Documentos de Habilitagdo”, se tiverem sido apresentados para o credenciamento

neste Pregdo.
11.1.2 — REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
I. Prova de inscri¢do no Cadastro no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

Il. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, se houver, relativo
a sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do

certame;

11
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ll. Prova de regularidade perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), por meio da
apresentacdo da CND - Certiddo Negativa de Débitos, com prazo de validade em vigor na
forma da Lei;

IV. Certidio de regularidade de débito com a Fazenda Estadual (relativos ao ICMS) da

sede da licitante:
V. Certid3o de regularidade de débito para com a Fazenda Municipal da sede da licitante;

VI. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), por meio
da apresentacdo da CRF - Certificado de Regularidade do FGTS, com prazo de validade em
vigor na forma da Lei;

VII. Certiddo da Junta Comercial comprovando Enquadramento — ME ou EPP ou Equiparadas,
registrada na Junta Comercial na forma do Art. 82. da IN 103/2007 do DNRC, sob pena de
preclusao;

VIIl. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista (CNDT), Lei n® 12.440/2011.

11.1.3 — QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

| — Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa

juridica.

Il — Demonstrativo da proponente acerca do seu indice de Basiléia, de no minimo 11%
calculado na conformidade das regras estabelecidas pela Resolugdo n2 3.488 de 29 de agosto
de 2007, do Banco Central do Brasil e demais normas pertinentes, sendo que a comprovagao
deste indice devera se dar trimestralmente durante a vigéncia do futuro contrato (podera ser
apresentado por meio de impressdo da pagina oficial do sitio do Banco Central na internet);

X1l - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

12.1- No julgamento sera levada em consideragdo o critério de selecdo da proposta mais
vantajosa para a Administragdo, determinando que sera classificada a licitante que apresentar
a proposta de acordo com as especificagdes do ANEXO | do Edital e oferecer, maior valor,
observados os prazos, as especificagdes técnicas e demais condi¢des definidas neste Edital.

12.2-Seré desclassificada a proposta que, para sua viabilizagdo, necessite de vantagens ou
subsidios que n3o estejam previamente autorizados em lei e a disposicdo de todos os
concorrentes.

12
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12.3- Serdo classificadas e proclamadas pelo Agente de Contratacao, o licitante que apresentar
o maior lance e as demais licitantes cujas propostas estejam com lances inferiores em até 10%
(dez por cento) em relagdo a de maior lance.

12.3.1- Quando n3o forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas de precos nas
condicdes definidas no item anterior, o Agente de Contratagdo classificarda as melhores
propostas subsequentes, até o maximo de trés, para que seus autores participem dos lances
verbais, quaisquer que sejam os lances ofereciaos nas propostas escritas.

12.4 - As licitantes classificadas conforme estabelecido no subitem 12.3 sera dada
oportunidade para nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos
e decrescentes.

12.5 - O Agente de Contratagdo convidara todas as licitantes classificadas, de forma
sequencial, a apresentar lances, a partir da proposta classificada de “MAIOR LANCE".

12.6 - A desisténcia em apresentar lance, quando feita a convocagdo pelo Agente de
Contratacio, implicara na impossibilidade da licitante, futuramente, efetuar novos lances.

12.7 - Caso ndo mais se realizem lances, sera encerrada a etapa competitiva e ordenadas as
ofertas, exclusivamente pelo critério de maior preco.

12.8- O Agente de Contratacdo examinard a aceitabilidade, quanto ao objeto e valor
apresentados pela primeira classificada, conforme definido neste Edital e seus anexos,
decidindo motivadamente a respeito.

12.9- Sendo aceitdvel a proposta de maior preco, procedera com a verificacdo da
documentacdo de habilitacdo da licitante que a tiver formulado, para confirmacdo das suas
condigdes habilitatérias.

12.9.1- Caso a licitante apresente os documentos de habilitagdo ou a proposta incompleta ou
incorreta, devera no transcorrer da sessdo, providencid-la e caso ndo consiga apresenta-la
neste prazo sera considerada inabilitada ou desclassificada. (Obs: entende-se por proposta
incorreta ou incompleta, as declara¢des que acompanham a proposta.)

12.10- Constatado o atendimento pleno as exigéncias do Edital, serd declarada a licitante
vencedora. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia
do direito de recurso e sera adjudicado pelo Agente de Contratagdao o objeto da presente
licitagdo.

12.10.1- O Senhor Prefeito Municipal da cidade de Serrandpolis de Minas/MG procedera a
homologacdo do objeto da licitacdo ao licitante vencedor, apds as decisdes dos eventuais
recursos apresentados.
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12.11- Se a oferta n3o for aceitavel ou se a licitante desatender as exigéncias habilitatorias
(apds o prazo permitido, conforme item 12.9.1), o Agente de Contratagdo examinara a oferta
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitacdo da licitante, na
ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta que atenda
ao Edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto do

certame.

12.12- A Comissdo de Contratacdo poderd negociar diretamente com a licitante para que seja
obtido preco melhor, nas situagdes previstas nos subitens.

12 .13- Da reunido lavrar-se-a Ata, na qual serdo registrados os maiores lances das respectivas
empresas e deverd ser assinada pelo Agente de Contratacdo e Comissdo de Contratagao, bem

como as empresas vencedoras.
XIIl - DAS CONDIGOES GERAIS A SEREM ATENDIDAS
As empresas Adjudicatarias ficam obrigadas a:

13.1- N3o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste Edital, sem prévia e

expressa anuéncia da Administragao.

13.2- Em tudo agir segundo as diretrizes da Administracdo.
XIV - DO PAGAMENTO AO MUNICIPIO

15.1- A contratada pagara ao municipio:

15.1.1- O valor ofertado na licitagdo pela proponente vencedora (lance) serd pago em moeda
corrente nacional (R$) de forma & vista e sem qualquer desconto, seja a qualquer titulo,
devendo ser realizado na conta movimento a ser especificada na ocasido, no prazo maximo de
15 (quinze) dias ap6s a data do inicio da vigéncia do contrato.

15.1.2 — Caso o contrato venha a ser extinto, por culpa exclusiva do Municipio, seré devolvida
parcela do valor pago pela contratada. A parcela a ser devolvida sera proporcional ao tempo
restante do contrato, contado entre a suspensdo efetiva da prestacdo do servico e a data final
contratualmente fixada.

XV- DAS PENALIDADES

16.1- Em caso do licitante vencedor recusar-se a honrar o compromisso injustificadamente,
sera convocado outro licitante, observada a ordem de classificagdo, e assim sucessivamente,
sem prejuizo da aplicacio das sangdes cabiveis, garantido o direito ao contraditério e a ampla
defesa.
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16.2 - As penalidades referidas no caput do artigo 147, da Lei n? 14.133/21 e alteragdes
posteriores, n3o se aplicam as demais licitantes que forem convocadas nos termos do item

10.11 deste Edital, conforme a ordem de classificagdo das propostas, que ndo aceitarem a
contratacao.

16.3- O licitante que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nio celebrar o
contrato, deixar de entregar documentagdo exigida para o certame ou apresentar
documentacdo falsa, ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou
cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a Administracdo Publica pelo
minimo de 02 (dois) anos até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no Edital e das
demais cominagoes legais;

16.4- A CONTRATADA ficara sujeita as seguintes penalidades, garantida a prévia defesa, pela
inexecucdo total ou parcial do Edital e futuro Contrato Administrativo:

| - adverténcia;
Il — multa(s), que devera (ao) ser recolhida(s) na tesouraria desta municipalidade:

a) de 1% (um por cento) sobre o valor de quaisquer créditos ndo efetuados, além do
pagamento de eventuais custos e encargos financeiros decorrentes desta mora;

b) de 2% (dois por cento) do valor total do contrato por infragdo a qualquer condicao
estipulada no Edital, ndo prevista na alinea anterior, aplicada em dobro na reincidéncia.

c) Pela inexecugdo total ou parcial do CONTRATO, a Contratante poderda, garantida a prévia
defesa, desde que observada a redagdo do artigo 155 da Lei 14.133/21, aplicar as sangdes
previstas no artigo 156 desta mesma Lei, e multa de 15% sobre o valor total do contrato.

16.5- As multas aplicadas deverdo ser recolhidas ao Tesouro Municipal no prazo de 05 (cinco)
dias, a contar da data da notificagdo, podendo a Administracdo cobra-las judicialmente.

16.6- Para as penalidades previstas, sera garantido o direito ao contraditério, e ampla defesa.

XVI- DO RECURSO

17.1- Ao final da sessdo, qualquer licitante interessado deverd, na forma da Lei, manifestar
imediata e motivadamente a intencdo de interpor recurso, com registro em ata da sintese das
suas razdes, no que lhe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentagdo das
razdes do recurso, conforme disposto no artigo 165, da Lei 14.133/21, no qual podera juntar
memoriais, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para apresentar contrarrazoes
em igual nimero de dias, que comegardo a correr do término do prazo do recorrente.
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17.1.1- A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara a decadéncia do

direito de recurso.

17.1.2- Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, O Senhor

Prefeito Municipal homologaré o resultado da licitagdo.

17.1.3- A intimag3o dos atos, excluindo-se as penas de adverténcia e multa de mora, sera feita
mediante publicagdo no Jornal Diario Oficial «io Estado e complementarmente em jornal de
circulacdo regional e municipal, especialmente, o que publica os atos do municipio.

17.2 - Os recursos e impugnagdes interpostos fora dos prazos ndo serdo conhecidos.

XVII - DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1- O Prefeito Municipal podera revogar a presente licitagdo em face de razdes de interesse
publico, derivado de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente
para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio, ou por provocacdo de
qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

18.2- E facultado ao Agente de Contratagdo ou a autoridade superior, em qualquer fase da
licitacdo, a promogdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do

processo.

18.3- As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administrac3o e a seguranca da contratacao.

18.4- As despesas decorrente do objeto desta licitagdo correrd a conta de recursos
consignados no Orcamento do Municipio de Serrandpolis de Minas/MG.

18.5- A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara em direito a contratacdo.

18.6- A proponente vencedora deverd assinar o contrato em até 05 (cinco) dias uteis, contados
do comunicado da Prefeitura Municipal de Serrandpolis de Minas/MG, ou pela publicagdo no
6rgdo de imprensa oficial.

18.7- O referido contrato administrativo sera celebrado apds o término dos procedimentos
licitatérios e sua homologacdo e adjudicagdo, iniciando-se no momento de sua publicagdo do
contrato.

18.8- Para dirimir, na esfera judicial, as questdes oriundas do presente Edital, sera competente
o0 Juizo da Comarca de Serranépolis de Minas/MG, no Estado de Minas Gerais.
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18.9- Na hipétese de ndo haver expediente no dia da abertura da presente licitagdo, ficard esta
transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo local e horario, anteriormente

estabelecidos.

18.10 - Quaisquer duvidas porventura existentes sobre o disposto no presente Edital deverao
ser objeto de consulta, &8 Comissdo de Contratagdo, na Prefeitura Municipal de Serranodpolis de
Minas/MG, no endereco: Praca Nossa Senhora da Conceigdo, 01, Centro, Serranopolis de
Minas/MG, CEP 39.518-000, ou pelo e-mail licitagdo@serranopolisdeminas.mg.gov.br até 03
(trés) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, as quais serdo
respondidas no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, por meio de circular encaminhada a todos

os interessados.

18.11- Coépias do Edital e seus anexos estardo disponiveis, para consulta, no enderego
constante do subitem anterior e no site www.portaldecompraspublicas.com.br .

Serranépolis de Minas/MG, 04 de Abril de 2024.
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Agente de Contratagdo
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ESTADO DE MINAS GERAIS

PROCESSO DE LICITAGAO N2 012/2024

PREGAO ELETRONICO 001/2024

TERMO DE REFERENCIA

CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANOPOLIS DE MINAS

CEP 39.518-000 — PRACA NOSSA SENHORA DA CONCEICAO, 01 CENTRO
TELEFONE: (38) 3220-8620 — CNPJ: 01.612.501/0001-91
E-MAIL: prefeitura@serranopolisdeminas.mg.gov.br

1.1. CONTRATACAO DE INSTITUICAO BANCARIA PUBLICA OU PRIVADA PARA OPERAR OS
SERVICOS DE PROCESSAMENTO E GERENCIAMENTO DE CREDITOS DA FOLHA DE PAGAMENTO
DOS SERVIDORES ATIVOS, INATIVOS E PENSIONISTAS ABRANGENDO OS ADMITIDOS DURANTE
A VIGENCIA E EXECUGAO DO CONTRATO DA ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA DO
MUNICIPIO DE SERRANOPOLIS DE MINAS, ESTADO DE MINAS GERAIS, nos termos da tabela

abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR
ITEM | DESCRICAO DOS SERVIGCOS UND QUANT MINIMO
LANCE
CONTRATACAO DE INSTITUICAO  BANCARIA
PUBLICA OU PRIVADA PARA OPERAR OS SERVICOS RS 45.926,77
DE PROCESSAMENTO E GERENCIAMENTO DE (quarenta e
CREDITOS DA FOLHA DE PAGAMENTO DOS cinco mil,
SERVIDORES ATIVOS, INATIVOS E PENSIONISTAS . novecentos e
01 Servico | 01

ABRANGENDO 0OS ADMITIDOS DURANTE A
VIGENCIA E EXECUCAO DO CONTRATO DA
ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA DO
MUNICIPIO DE SERRANOPOLIS DE MINAS, ESTADO
DE MINAS GERAIS.

vinte e seis
reais e setenta
e sete
centavos)

1.2. O servico, objeto desta contratagio é caracterizado como comum, conforme justificativa

constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 05 (cinco) anos contados dos da assinatura do
contrato, prorrogével por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de
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2021, caso a Administragdo Mantenha interesse em continuar com o fornecimento do objeto e

seja claramente justificado.

1.4. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que visa atender a necessidade
publica de forma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando o
funcionamento das atividades da Prefeitura Municipal de Serranépolis de Minas - MG, de
modo que sua interrupg¢do poderd comprometer a prestacdo de um servico publico ou o
cumprimento de sua missdo institucional, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo estd contratagdo estara prevista no Plano de ContratagGes Anual -
PCA 2024 do Municipio de Serranépolis de Minas, conforme consta das informacgdes basicas

deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBIJETO

3.1. A descrigdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sustentabilidade

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagbes Sustentaveis:

4.1.2. Orientar seus funcionarios para o correto uso e descarte dos materiais que possuem
natureza sustentavel como utilizagdo racional do papel, uso racional e econémico da dgua e
energia elétrica na instituicdo contratante, bem como facilitar, sempre que possivel, a
realizacdo da coleta seletiva dos residuos produzidos.

4.2. Indicacdo de marcas ou modelos
N3o se aplica a esse objeto contratual

4.3. Da vedacdo de utilizagdo de marca/produto na execu¢do do servigo
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N3o se aplica a esse objeto contratual

4.5. Da exigéncia de carta de solidariedade

N3o se aplica a esse objeto contratual

4.6. Subcontratagdo

N3o é admitida a subcontratacio do objeto contratual.
4.7. Garantia da contratagdo

4.7.1. N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n®
4.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

14.133, de 2021,

4.8. Vistoria

4.8.1. A avaliacio prévia do local de execugdo dos servicos é imprescindivel para o
conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 10 horas as14 horas. Podendo
ser apresentado declaragdo da licitante de pleno conhecimento.

4.8.2. Serdo disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria

prévia.

4.8.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

4.8.4. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal
assinada por seu responsdvel técnico acerca do conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades da contratacao.

485. A nio realizagdio da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacbes de
desconhecimento das instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais
da prestagdo dos servicos, devendo o contratado assumir os onus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Condigdes de execugdo
1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1.1. Inicio da execucdo do objeto: Caso seja necessario, em situacbes que mudanca da
instituicdo apds a presente licitagdo, podera ser objeto de transferéncia dos dados necessarios,
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entre a instituicdo atual, com a instituicdo adjudicada no presente processo, de forma a se
realizar no prazo maximo de 30 (trinta) dias prorrogadas por igual periodo, para que ndo haja

interrupcdo do servigo da folha de pagamento.

5.1.1.1. a) Centralizacdo e processamento de créditos provenientes da totalidade da folha de
pagamento gerada pelo Municipio, incluindo servidores ativos, inativos e pensionistas,
langados em contas saldrios individuais na Instituicdo Bancaria contratada, além de créditos
em favor de qualquer outra pessoa que venha a manter vinculo de remuneragao com a
Contratante, seja recebendo vencimentos, salarios, subsidios, proventos e pensdes ou bolsa
estagio, denominados, doravante, para efeito do presente, de creditados, em contrapartida da
efetivacdo de débitos na conta corrente do municipio;

5.1.1.1. b) A instituigdo Bancaria ndo poderd recusar a abertura de conta salario em nome do
servidor municipal ativo, inativo e pensionista, ressalvadas as hipoteses previstas em
legislagdo.

5.1.1.1. c) As contas de livre movimentagdo, decorrentes do relacionamento entre a instituigcao
Bancaria e os servidores municipais, bem como pensionista somente serdo abertas com

anuéncia destes.

5.1.1.1. d) A instituicdo Bancaria deverd abrir conta-salario para todos os servidores municipais
e pensionistas ou, conforme o interesse do servidor, realizar a abertura de conta corrente na
forma disposta pelas regulamentacdes do Banco Central e CMN. As contas salarios PODERAO
ser vinculadas as contas correntes da prépria instituicdo bancaria ou as contas de outras
instituicBes para portabilidade, conforme a opgdo do servidor municipal ou pensionista.

5.1.1.1. e) A movimentagio da conta corrente do servidor municipal e pensionista dar-se-a nos

estritos termos da legislagao pertinente.

5.1.1.1. f) A instituicdo Bancdria deverd garantir a portabilidade das suas operagoes de crédito
realizadas com pessoas naturais, mediante o recebimento de recursos transferidos por outra
instituicio Bancaria, observados os procedimentos estabelecidos na Resolucdo CMN ne.
5057/2022 e 5058/2022 e suas disposi¢des atualizadas.

5.1.2. Cronograma de realizagdo dos servigos: No caso de alteracdo da Agencia Bancaria, em
situacdes que mudanga da instituicdo apdés a presente licitagdo, poderd ser objeto de
transferéncia dos dados necessarios, entre a instituicdo atual, com a instituicdo adjudicada no
presente processo, de forma a se realizar no prazo maximo de 30 (trinta) dias prorrogadas por
igual periodo, para que ndo haja interrupgédo do servico da folha de pagamento.

5.1.3. Etapa: Encerrado o Processo licitatério, a empresa vencedora, caso haja alteragdo de
agencia bancdria, apresentara junto a Secretaria de Administragdo, uma planilha de acordo
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com as secretarias municipais, designando dia e horario, junto com o cheklist, para os
servidores ativos, inativos e pensionistas, realizarem seus cadastros.

5.1.4. Local e horario da prestagdo dos servicos
5.1.4.1. Os servicos serdo prestados na empresa vencedora do certame.

5.1.4.2. Os servicos serdo prestados no seguinte hordrio: Horério de funcionamento da
empresa vencedora.

5.1.5. Rotinas a serem cumpridas

N3o se aplica a esse objeto contratual

5.1.6. Materiais a serem disponibilizados

N3o se aplica a esse objeto contratual

5.3. Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.3.1 A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas: 5.3.1.1. A melhor forma
para solucionar o objeto solicitado foi através de um paralelo entre a quantidade de
funcionarios dos anos de 2018 e de 2023, através de avaliagdo na quantidade de funcionarios
da folha de pagamento do ano de 2018, que corresponde a 307 (trezentos e sete) e
comparada a quantidade de funciondrios do ano de 2023, um total de 418 (quatrocentos e
dezoito). Diante dessas informagdes, foi realizado um comparativo de acréscimo de pessoal,
no decorrer dos 05 (cinco) anos. O resultado foi realizado através da subtracdo da quantidade
de profissionais de 2023, pela quantidade de profissionais de 2018, chegou a seguinte
diferenca, 111 (cento e onze) funcionarios. Os calculos estdo melhor detalhados no estudo
Técnico Preliminar.

Prefeitura

PROVENTOS + PATRONAL
set/23 | RS 1.249.405,92
out/23 | RS 1.160.581,67
nov/23 | RS 1.218.579,97
dez/23 | RS 1.221.403,47
TOTAL |R$ 4.849.971,03
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Valor da Folha de Pagamento Médio Mensal dos

. RS 1.212.492,75
ultimos quatro meses

Numero total de Funciondrios 418

5.4. Especificagdo da garantia do servigo.

5.4.1. O prazo de garantia contratual dos servigos é aguele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

5.5. Procedimentos de transigdo e finalizagdo do contrato

5.5.1. N3o serdo necessarios procedimentos de transigdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunica¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.4. O 6rgio ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizac3o, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar
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de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das

sanc¢des aplicaveis, dentre outros.
6.6. Do Preposto

6.6.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugdo
do objeto contratado.

6.6.2. A Contratada deverad manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto

durante o periodo de vigéncia do contrato.

6.6.3. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o
exercicio da atividade.

6.7. Fiscalizagdo

6.7.1. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.8. Fiscalizagdo Técnica

6.8.1. O fiscal técnico do contrato acompanharad a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, Vl);

6.8.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1% e
Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, l);

6.8.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a corregdo da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.8.4 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22,
Iv);

6.8.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, V);
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6.8.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a

prorrogacdo contratual.
6.9. Da Fiscalizacdo Administrativa

6.9.1 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitacdo
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.9.2. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.9.3. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
6.9.3.1. Gestor do Contrato

a. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracBes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacBes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).

b. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 21, 1).

¢. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, I1l).

d. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 21, VIIl).
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e. O gestor do contrato tomaré providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pzlo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

f. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informacgdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21,
Vi).

g. O gestor do contrato devera enviar a documentacido pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. Critérios de medi¢do

N3o se aplica ao objeto licitado

7.2. Do Pagamento

7.2.1. O valor ofertado pelo licitante vencedor sera pago em moeda corrente nacional RS
(real), o pagamento se darad em uma unica parcela, em no maximo 15 (quinze) dias Uteis, apds
a assinatura do termo de contrato, mediante depdsito em conta corrente do Municipio de
Serrandpolis de Minas a ser informada pela Secretaria de Administracdo do Municipio.

7.2.2. O valor ofertado devera ser pago na sua totalidade, devendo o valor ser liquido, nao
cabendo a CONTRATADA a retencéo de valores a qualquer titulo;

7.2.3. Em caso de atraso no pagamento, sobre o valor devido incidird correcdo monetaria com
base no IPCA-IBGE, bem como juros de mora a razdo de 1% (um por cento) ao més, calculado
"pro rata tempore" em relacdo do atraso verificado, sem prejuizo das demais sangbes previstas
neste instrumento.

7.2.4. O valor MINIMO da proposta apresentada ndo poderd ser inferior a RS 45.926,77
(quarenta e cinco mil, novecentos e vinte e seis reais e setenta e sete centavos) nio cabendo
ao licitante a retencdo de parcela ou percentual a qualquer titulo.

7.2.5. Os lances ofertados na disputa ndo poderdo ser inferiores a R$ 1.000,00 (Um mil reais)
em cada OFERTA.

7.2.6. O Municipio de Serrandpolis de Minas arcara com o valor referente a titulo de multa
resciséria, "pro rata tempore", decorrente da rescisdo do contrato vigente de gestdo da folha
de pagamento dos servidores e fornecedores municipais.
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7.3. Do recebimento

7.3.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.3.2. O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprova¢do da prestacdo dos servicos a que se referem a

parcela a ser paga.

7.3.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.3.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

7.3.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o

ponto de vista técnico e administrativo.

7.3.6. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do objeto e, se for o
caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacio dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.3.7. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.3.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em gue se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.3.9. Os servicos poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo
das penalidades.

7.3.10. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em
relacio a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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7.3.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.3.11.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

7.3.11.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregdes;

7.3.11.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.3.11.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo.

7.3.11.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.3.12 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-
se 3 empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertinente 3 parcela incontroversa da

execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.3.13 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de
cobranga.

7.3.14 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdao
do contrato.

7.4. Da Liquidacdo
N3o se aplica a esse objeto

7.5. Antecipag¢ao de pagamento

28



sl PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANOPOLIS DE MINAS

e

Zi %, ; ESTADO DE MINAS GERAIS
 — CEP 39.518-000 — PRACA NOSSA SENHORA DA CONCEICAO, 01 CENTRO
Stk TELEFONE: 3220-8620 — CNPJ: 01.612.501/0001-91
SERRANOPOLIS = (38) 0 ; . /
 DEMiINAS E-MAIL: prefeitura@serranopolisdeminas.mg.gov.br

7.5.1. A presente contratacdo sera de acordo com o item 7.2.1. deste Termo de Referéncia,

ndo aceitando antecipagdo ou parcelamento
7.6. Cessdo de crédito
N3o se aplica a esse objeto

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAC

8.1. Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MAIOR PRECO.

8.2. Regime de execugao

O regime de execugdo do contrato sera de 60 meses, equivalente a 5(cinco) anos, na forma do
art. 106 da Lei n? 14.133/2021

8.3. Exigéncias de habilitacao
8.3.1. A habitacdo devera obedecer aos seguintes pontos:

a. Sera exigida a apresentacdo dos documentos de habilitagdo apenas pelo licitante vencedor,
exceto quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento;

b. Serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer caso, somente em
momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado;

c. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, nao sera permitida a substituicdo ou a
apresentac3o de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

| - Complementagdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

Il - Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.

d. Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de licitagdo podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substdncia dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitacdo e classificagdo.
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e. Quando a fase de habilitacio anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, nao
cabera exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razdo de fatos
supervenientes ou s6 conhecidos ap6s o julgamento.

f. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitago e ficardo autorizadas a substituir os demonstrativos contdbeis pelo
balancgo de abertura.

g. Para fins de documentos de habilitagdo:
8.3.1. Habilitagdo juridica

a. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

b. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede;

¢. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

d. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricido do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

e. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

f. Sociedade simples: inscri¢io do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

c. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro PUblico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbac3o no Registro onde tem sede a matriz

d. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de
dezembro 1971.
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Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

6.3.2. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

a. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

b. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio
de 1943;

e. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;

f. Prova de regularidade com a Fazenda estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g. Prova de regularidade com a Fazenda municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
3 atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

h. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estadual ou municipal relacionados
ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaragao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

i. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.3.3. Qualificacdo Econdmico-Financeira

a. Certid3o negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art.
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52 inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade

simples;

b. Certiddo negativa de faléncia expedida peio distribuidor da sede do fornecedor - Lei n?
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

c. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstracbes
contdbeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais.

d. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de

abertura;

e. Os documentos referidos acima limitar-se-d30 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

f. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contdbil Digital - ECD ao Sped.

g. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contédbeis pelo balango de
abertura. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 65, §19).

h. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item deverd ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da érea contabil, apresentada pelo fornecedor.

i. Declaragdo, assinada por profissional habilitado da area contabil, que ateste o atendimento

pelo licitante dos indices econémicos previstos no edital.
9.3.4. Qualificagdo Técnica

a. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condigdes
locais para o cumprimento das obrigagSes objeto da licitagdo;

b. A declaracdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da

contratagao.
c. Registro ou inscrigdo da empresa na entidade profissional competente, em plena validade;

d. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagao, no
momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional

competente no Brasil.

e. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item
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pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente,
quando for o caso.

f. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servicos bancarios compativeis em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitagdo, por meio da apresentagao
de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

f.1. em havendo duvida acerca da veracidade do documento, a Pregoeira e Equipe de Apoio,
poderdo promover diligéncia junto a emitente, a fim de comprovar a veracidade do Atestado
de Capacidade Técnica em questao, e:

| - Constatada a veracidade, sera confirmada a habilitagdo da licitante;

Il - Constatada a ndo veracidade, a licitante sera inabilitada, sendo o fato encaminhado a
Procuradoria Geral do Municipio para que seja aberto processo administrativo, e comprovado
o dolo, aplicadas as sangdes administrativas cabiveis, conforme a legislagao vigente.

g. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

h. Autorizaco para funcionamento expedido pelo BACEN - Banco Central do Brasil.

i. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacio da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que
deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o
objeto contratado, dentre outros documentos.

j. Declaragdo de que no prazo determinado no edital, apds a assinatura do contrato, a
adjudicataria terd cumprido os requisitos, na conformidade das exigéncias de que trata o
termo de referéncia, parte integralmente deste edital.

. Declaracdo de que atendem aos requisitos de habilitagdo, e o declarante responderd pela

veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei;

m. Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas

9.4. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao

complementar:

9.4.1. A relacio dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacido de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§29 3 62 da Lei n. 5.764, de 1971,
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9.4.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada

um dos cooperados indicados;

9.4.3. A comprovagio do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestagdo do servico;

9.4.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.4.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executarao o contrato;

9.4.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa:
a. ata de fundagao;

b. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d. editais de convocacdo das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e. trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais; e

f. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

e

9.4.7. A ultima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme dispGe o art. 112 da Lei
n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida

pelo 6rgdo fiscalizador.
10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado MINIMO da contratagdo é de R$ 45.926,77 (quarenta e cinco mil,
novecentos e vinte e seis reais e setenta e sete centavos) melhor detalhado nos Itens Seb6do

estudo Técnico Preliminar.

10.2. O valor de referéncia para aplicagdo do VALOR MINIMO corresponde a R$ 45.926,77
(quarenta e cinco mil, novecentos e vinte e seis reais e setenta e sete centavos) .

10.3. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratagdo e sua
alocacdo entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante
do Contrato.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo em Unica parcela, EM ATE 15
(quinze) DIAS UTEIS APOS ASSINATURA DESTE INSTRUMENTO, sem qualquer desconto, na
conta, agéncia, Banco indicada pela Secretaria Municipal de Administracdo, érgdo gerenciador
da conta Unica do tesouro municipal, no ato da assinatura do contrato.

Serranépolis de Minas - MG, 22 de margo de 2024.
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GRACILENE MAURENI SILVA AGUIAR

Secretaria de Administragdo e Planejamento

Documento assinado digitalinente
AMANDA MAYARA ALVES LIMA

Data; 04/04/2024 02:01126-0300
verifique em hitps://vatidar iti.gov.be

AMANDA MAYARA ALVES LIMA

Diretora de Recursos Humanos
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ANEXO |

DO TERMO DE REFERENCIA: PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DA
FOLHA DE PAGAMENTO

1. INTRODUCAO

1. Este documento contém as especificagdes técnicas necessarias a operagao
dos servicos bancarios de pagamento da folha de salario dos servidores, a
serem contratados pelo Municipio de Serranépolis de Minas - MG.

2. DO VALOR OPERACIONALIZADO E DA ABRANGENCIA DO SISTEMA DE
PAGAMENTO DE PESSOAL

2.1. A folha de pagamento dos servidores ativos, inativos e pensionistas da
Administracdo Municipal, no que tange a sua distribuicao guantitativa, e
representada pelo demonstrativo a seguir:

2.2. As folhas de Referéncia sdo dos 4 (quatro) meses de SETEMBRO,
OUTUBRO, NOVEMBRO E DEZEMBRO de 2023 da Prefeitura, composta por
servidores ativos, inativos, pensionistas, estagiarios, prestadores de servigos e
agentes politicos, os quais tiveram a media mensal dos ultimos 4 (quatro)
meses) de remuneracédo na ordem de R$ 1.212.492,75 (um milhdo, duzentos e
doze mil, quatrocentos e noventa e dois reais e setenta e cinco centavos), de
forma que os valores poderdo sofrer alteragbes visto o pagamento de 13°
salarios pagos.

2.3 O Municipio de Serranépolis de Minas, através do Departamento de
Recursos Humanos e da Secretaria Municipal de Administragdo, mantera na
instituicdo financeira contratada, contas bancarias transitérias para o
funcionamento do sistema de pagamento de pessoal, abrangendo todo publico
alvo.

2.4. Periodicidade do pagamento de pessoal:

2.4.1 O pagamento dos servidores, inclusive o 13° salario, sera realizado de
acordo com calendario definido pela Municipalidade.
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2 5 Contas correntes vinculadas ao sistema de pagamento de pessoal:

2.5.1 O Municipio de Serranépolis de Minas, mantera em agéncia da instituicao
financeira, obrigatoriamente situada neste Municipio, contas correntes
transitorias, em nome das Secretarias e dos Fundos Municipais, que servirao
exclusivamente para o crédito do montante liqguido para o pagamento dos
servidores, com antecedéncia de 02 (dois) dias uteis da data prevista para o
pagamento.

252. A instituicdo financeira, disponibilizara para o Municipio a opgao de
bloqueio e desbloqueio de créditos até um dia antes da efetivagdo do credito
em conta corrente ou conta salario do servidor, por meio de transmissao de
arquivos.

253 A instituicdo financeira devera estar preparada para atender ao
cronograma de pagamento de pessoal da municipalidade, considerando a
totalidade dos servidores.

2.6. Modalidades de pagamento de pessoal do municipio.

2.6.1. O sistema de pagamento de pessoal do Municipio sera movimentado
através das seguintes modalidades:

a) DEPOSITO EM CONTA CORRENTE ou CONTA SALARIO.

b) DEPOSITO EM OUTRA INSTITUICAO BANCARIA, em caso de
determinacao judicial ou inexisténcia de agéncia do Banco no domicilio dos
servidores, entre outros casos legalmente previstos, sem que isso implique
despesas para o tesouro municipal.

2.7. Base de dados para pagamento de pessoal:

2.7.1. Para implantagdo e manutengdo do pagamento dos servidores, 0
municipio de Serranoépolis de Minas, remetera a instituicao financeira, arquivo
por meio digital, com “layout” no padrao FEBRABAN, contendo as informagoes
necessarias a operacionalizagao da folha de pagamento.

2.8. Procedimentos para implantagdo inicial do sistema de pagamento de
pessoal:
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2.8.1. O Municipio, através do Departamento de Recursos Humanos, emitira
arquivo de dados cadastrais para abertura das CONTAS CORRENTES, que
sera enviado a instituicao bancaria, apds a assinatura do contrato, contendo as
informacdes previstas nas resolugdes especificas para este caso, do Banco
Central.

2.9.2. A municipalidade via Departamento de Recursos Humanos emitira os
arquivos correspondentes aos créditos dos pagamentos de cada um dos dias
de seu calendario, que serao enviados ao banco em até 02 (dois) dias uteis da
data prevista para realizagao de cada crédito.

293 O banco realizaréd os testes preliminares necessarios a validagao dos
arquivos recebidos e informarad ao Departamento de Recursos Humanos do
Municipio, até o 1° (primeiro) dia util apos a sua recepcao, a existéncia de
eventuais inconsisténcias.

294 Havendo alguma inconsisténcia, os arquivos serao imediatamente
encaminhados ao Departamento de Recursos Humanos da Prefeitura
Municipal de Serranépolis de Minas, para que sejam adotadas as providéncias
necessarias a sua corregao.

2.10. Rotina operacional do sistema de pagamento de pessoal:

2.10.1. O processamento mensal do pagamento, em qualquer de suas
modalidades, ocorrera segundo a seguinte sistematica:

a) O municipio de Serranopolis de Minas, emitira arquivos correspondentes aos
créditos de pagamento referentes aos servidores, em ateé 02 (dois) dias uteis da
data prevista para o pagamento;

b) O banco realizara os testes preliminares necessarios a validagao dos
arquivos recebidos do Municipio, via Departamento de Recursos Humanos
elou Tesouraria e informara a existéncia de eventuais inconsisténcias, no 1°
(primeiro) dia util 